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Chtro-ng I 
QUY DfNH CHUNG 

Di~u 1. Ph,m viva d6i ttrQ'ng ap dl}ng , , , 
Quy che nay quy dinh vi?c quan ly, su d\lng H9c b~ so trong H? thong , 

quan ly nha nu6c doi vai Truong THCS Thanh Son. 
D<3i tugng ap d\lng bao g6m: Can b{> quan ly,, t6 chuyen mon, giaf vien, 

nhan vien va h9c sinh nha truong; cac don vi cung cap dich V\l H9c b~ so c6 du 
? , 

nang l\l'c, kinh nghi?m, dugc nha truong l\l'a ch9n trien khai H9c b~ so. 
Di~u 2. Giai thich tir ngfr 

, ? 

Trong Quy che nay, cac tu ngfr du6i day dugc hieu nhu sau: 
1. H9c b~ s<3 la h9c b~ cua nguai h9c dugc t~o l~p, luu trfr, quan ly va sir , , 

d\lllg tren moi truong so; c6 gia tri phap ly tuong duong h9c b~ giay khi duqc 
ky s<3 hgp 1e. 

, , ' ' 2. He thong H9c b~ so la phan mem CSDL nganh GD&DT tinh Ninh , , ' , 
Binh dugc ket noi, dong b9 v6i CSDL H9c b~ so cua B9 GD&DT. 

, , ? 

3. Ky so la viec su d\lng chu ky so VNPT SmartCA de xac nh~n tinh 
? ' , phap ly, tinh toan v~n va trach nhi~m cua nguai c6 tham quyen doi v6i du Heu , 

Hoc ba so. 
• • Di~u_ 3. Nguyen tic cung cAe, quan,ly va sir ~l}ng HQC b' s6 

1. Moi hQC sinh c6 m9t HQC b~ so duy nhat trong suot thoi gian hQC tjp ~ tnrong. , ' 
2. Du Heu H9c b~ so phai dugc c~p nh~t day du, chinh xac, kip thai, , 

phan anh trung th\l'c ket qua h9c t~p va ren luy?n cua h9c sinh. , 
3. H9c b~ so dugc quan ly t~p trung, bao dam an toan thong tin, bao m~t 

du li?u ca nhan theo quy dinh cua phap lu~t. 
? , , 

4. Viec trien khai H9c b~ so khong lam phat sinh chi phi doi v6i h9c sinh 
va gia dinh h9c sinh 

Chuo-ng Il 
, - ? , '? ,c. TRACH NHI:t::M QUAN LIV A SU DVNG HQC B~ SO 

Di~u 4. D6i voi nha truirng 
, , 

1. Thanh l~p Ban quan tri H9c b~ so, xay d\l'Ilg quy che quan ly H9c b~ 
, ? ' so cua nha truong, phan cong nhi?m V\l C\l the cho cac thanh vien; c~p nh~t day 

du thong tin can b{>, giao vien, nhan vien, h9c sinh va x~p lo~i h9c t~p, ren , 
luy?n cua h9c sinh tren H? thong quan ly thong tin nha truong va th\l'c hi?n ky , 
so dung quy dinh. 

, , 
2. Quan ly tat ca cac tai khoan su dl;lng H? thong quan ly thong tin nha 
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, t'. kh ? h~ ~,, :... ta1· nha' truong ki8m tra vise' thvc hi?n cac quy dinh truang a1 oan c u AJ so . , . • _ . 
vS bao m~t tai khoan. • . , b :... ? don vi len 3 Q d.nh th'. d. A kho'a mJ.J bao cao ·Hoc a so cua . . uy ! 01 1em , v, . .• • • , 

csoL H9c b~ so. A ,.. ,.. • ·:.. ? nh" et danh . 4. :rq.Sm tra vi~c thµc hi~n quy dinh_ ve c~p ~i;i~ ke,t q~ th ~n x ~an l)' gia, diem so, cac thong tin khac cua hQC s1nh va ky so vao ~ ong q 
thong tin nha truong. , , , ? , b :.. d:.. · 5. Chiu trach nhi?m t~o l~p, ky so, phat hanh va qu~n ly ~QC ~ so .~1 
v6i tirng hQc sinh h9c ~P ~i nha trumlg. Khi hQc sinh chuye? truong, _thµc hiyn 
chuy8n giao quySn quan ly HQC b~ s6 dam bao !hu t\lC theo ~ung quy A~l~-A 6. L~p danh sach HQC b~ s6 cdn thu hoi; gui yeu cau thu ho!, k1em tra 
tr~g thai phe duyet thu h6i H9c b~ s6 va khai t~o HQc b~ m6i thay the. 

Di~u 5. D6i v6i giao vien chii nhiem , 
1. C~p nh~t danh sach va so ySu ly lich hQC sinh dau nam ~QC. ? 

2. C~p nh~t thong tin hQC sinh v~ng, nghi hQC, chuyen lop, chuye!1 truong theo djnh ki hang thang; hoan thanh cac n<)i dung trong hQc b~ vao cuoi 
mdi nam h9c. 

3. Ky s6 xac nh~n kSt qua danh gia, xSp lo~i hQC sinh ch~ nhi~m tre1! h~ th6ng quan ly thong tin nha truong vao cu6i nam hQC ho~c xuat HQC b~ so de ? , ' tra cho hQC sinh khi chuyen truong (neu can). 
4. Ki~m tra H9c b~ s6 cua lop; giup Hi~u truong theo doi, ra soat thong , 

tin trong HQC b~ so cua hQC sinh lop chu nhiem. 
, 5. Chiu trach nhiem quan ly tai khoan ca nhan tren H~ thong quan ly , , thong tin nha truong va chung thu so cac ca nhan dugc cap; bao cao lqp thoi ', ' , ,.,,, , , ' v6i nguai quan ttj ve van de S\f co, loi c~p nh~t h~ thong ho~c cac van de kh6 , , khan khac lien quan den vi~c truy c~p h~ thong du li~u. 

Di~u 6. D6i voi giao vien khong la giao vien chu nhi~m. , , 
? , 1. Cung cap ket qua danh gia, diem so, nh~n xet mon hQc, ho~t d<)ng , , giao d\lc minh giang d~y tren H~ thong quan ly thong tin nha truong vao cuoi , 

? nam hQC ho~c ban in HQC b~ so cua hQC sinh khi hQC sinh chuyen truang. , 2. Bao m~t thong tin tai khoan tren CSDL HQc b~ so; bao cao kip thai ', ' , ~ , , ' v6i Ban quan ttj ve van de sv co, loi c~p nh~t h~ thong ho~c cac van de kh6 , 
, ? , khan khac lien quan den vi~c truy c~p h~ thong du li~u; kiem tra ket qua danh ? , 

gia, diem so, nh~n xet mon hQc, ho~t d<)ng giao d\lc minh ph\l trach giang d~y. 
Di~u 7. D6i voi Hi~u trll'<Yng , ' , , 1. Ky so (ho~c uy quyen cho Pho Hi~u truang ky so) xac nh~n ket qua , , danh gia cua giao vien tren H~ thong quan ly thong tin nha tnrong vao cuoi , 

? nam h9c ho~c ban in HQC b~ so cua hQC sinh khi chuyen truong. , 2. Chiu trach nhi~m quan ly tai khoan ca nhan tren H~ thong quan ly , , thong tin nha tnrong va chung thu so ca nhan dugc cap. 
Di~u 8. D6i voi ngll'oi quan tri 

, 
, 

? , 1. Tiep nh~n, luu trfr HQC b~ so tu cac CO' so giao d\lC khac chuyen den; , ? 

H9c b~ so chuyen di theo chi d~o va phe duy~t cua Hi?u truong. 
2. C~p nh~t danh sach hQc sinh chuySn lop, chuySn tnrong. 
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th" ~- Chiu trach nhi~m quan ly tai khoan ca nhan tren H~ thf>ng quan ly 
ong tin nha truon' g , h , h ;,., ? nh, , d ;,., va c ung t u so cua a truong uqc cap. 

;,., ., 4• ~ai bao ch1!11g thu s6 cua ca S()' giao d\lC tiSu h9c; dang ky chung thu 
so cua nha truong; kiem tra tr~ng thai chung thu s6 duqc phe duy?t. 

, S. Kh~i t~o H9c b~ s6; kiSm tra tr~g thai phe duy~t chu ky sf> cua nha 
t~°:1g; ky so phat hanh H9c b~ s6 cua nha truong; xac nh~n hoan thanh; gui 
du h~u lep CSDL H9c b~ s6; kiam tra l~i H9c b~ s6 d1i phat hanh (nSu dn). 

D!eu 9. D6i voi ngtroi tham gia quan trj, sir dyng CSDL H9c bf s6 
Tat ca cac thanh vien tham gia su d\lng CSDL H9c b~ s6 c6 trach nhi?m 

bao m~t tai khoan su d\lng, khong nho nguoi khac lam thay cong vi?c cua 
minh; bao cao kip thoi v&i Ban quan tri v8 vftn d8 sv c6, 16i c~p nh~t h? th6ng 
ho~c cac vftn d8 kh6 khan khac lien quan dSn vi?c truy c~p h? th6ng du li?u. 
Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach nhi~m duqc phan cong, m6i ca nhan phai 
thvc hi?n cac nhi?m V\l khac theo yeu cdu cua Hinh d~o nha truong. 

D. ~ 10 DJ... '. d • 1.. d. h H b 1. 1eu : 01 vo-! o-n VJ cung cap JC vy 9c f so 
Cung cap H? thong thong tin quan ly nha truang c6 chuc nang quan ly, 

SU d\lllg HQC b~ s6 cho nha truang dam bao t~o l~p HQC b~ s6 dung dinh d~ng 
' , , , 

theo yeu cau ky thu~t cua B9 GDDT, dam bao ket noi du li?u H9c b~ so cu<i: 
, ? , , ~ 

nha truang v6i CSDL H9c b~ so theo dung chuan ket noi do Sa GDDT quy '."'G -t 
dinh; c~p nh~t, b6 sung kip thoi phdn m8m va cac d~c tinh ky thu~t theo yeu·'NG ~;.~ 
du cUa nh3. truffilg khi c6 chi d~o cUa co quan quan l)' gillo dl,lc cllc cftp. :39c :· 

~ ? Ch ~o-n,g I~ ,: ;dN .f 
QUY DJNH VE QUAN LIV A SU DVNG HQC B~ SO • ~~'~ 

Di~u 11. Quy djnh phan cong quan ly H9c bf s6 , 
1. Hi?u truang chju trach nhi~m quan ly H9c b~ so. , 
2. Hi?u truang quyet dinh thanh l~p va phan cong nhi?m V\l Ban quan , , , 

tri H9c b~ so, phan cong nguoi quan tri h? thong H9c b~ so cua don vi. , , , 

3. Vi?c in an, luu trfr H9c b~ so (neu c6) chi thvc hi~n a nha truang va 
, 

do Hieu truang quyet djnh. 
Di~u 12. Nhiem Vl} ctia ngtroi quan trj he th6ng 

' ? , 

- Phan quyen cho cac ca nhan, nh6m, to, b9 ph~n SU d\}ng HQC b~ so; 
' tham muu cho Hieu truang dam bao cac dieu kien ph\lc V\l ho~t d9ng cua he 

, , 
thong H9c b~ so. 

, ' 
- Quan ly va bao m~t du li~u; thvc hi~n kh6a, ma h~ thong theo yeu cau , , 

cua Hieu truang va theo quy che quan ly, su d\lng H9c b~ so cua Sa GDDT. 
' , ? ,.,,,, , 

- De nghi dan vi cung cap djch V\l c~p nh~t kip thoi cac bieu mau in an , , , , 

theo quy che danh gia, xep lo~i ket qua h9c t~p cua h9c sinh khi c6 quyet djnh 
., ' , , 

thay doi, dieu chinh cua cap tren (neu c6). 
' ~ 

- C~p nh~t du Heu (giao vien, h9c sinh cac lap) vao dau moi nam h9c 
? 

ho~c khi c6 S\l thay doi theo phan cong cua Hieu truang. , , ,.,,,, ,.,,,, 

- Phoi hqp dan vi cung cap hu6ng dan, ho trg giao vien, nhan vien cua 
' ' , 

nha trucmg trong viec SU d\}ng phan mem HQC b~ so. 

Di~u 13. T~o lip va phat hanh H9c h, s6 , 

1. T~o l~p H9c b~ so 
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- Nguai quan tri kh&i t~o H9c b~ s6 sau khi xac nh~ hoan ~hanh tong , , 
ket nam hoc doi v6i hoc sinh. · 

- Giao vien ch~ nhi?m kiSm tra thong tin H9c b~ s6 dugc ,kh?i t~o. Khi 
cac thong tin cua Hoc ba s6 dam bao chinh xac thi ti~n hanh ky so bang chfr ky , . . 
so cua ca nhan. 

- Can be) quan ly cua nha truang thvc hi?n k:y s6 HQC b~ s6 cua hQC sinh. , , 
2. Ky so va phat hanh H9c b~ so 

, , ' , ? 

Nguai quan tri tien hanh k:y so phat hanh h9c b~ bang chfr ky so cua to , , 
chuc, xac nh~n hoan thanh HQC b~ so va gui du li?u HQC b~ so len CSDL HQC 

, ? , , 

b~ so de Phong VHXH phuang tiep nh~n, duy?t H9c b~ so cua nha truong tren , , 
h? thong theo phan cap. 

Di~u 14. Thu h6i Hoc ha s6 • • , , 
Sau khi gm du li?u H9c b~ so, neu phat hi?n c6 sai sot, nha truong l~p 

, ' ' ' ' , danh sach H9c b~ so can thu hoi va gui yeu cau thu hoi H9c b~ so tren CSDL 
, ? 

H9c b~ so. Lien h~ v6i Phong VHXH phuang kiem tra, xac nh~n danh sach 
, ' ' ' ' ' H9c b~ so can thu hoi cua nha truong, de nghi ho~c phe duy~t yeu cau thu hoi 

, ? ' , • 

tren CSDL H9c b~ so theo tham quyen phan cap. 
Di~u 15. Quy dinh v~ in An va hru trfr , . , 
Ket thuc nam hQC, Hi?u truang CO' SCY GDTH quyet dinh vi?c in va luu , , ' 

trfr ban in HQC b~ so (neu can). 
ChtrO'ng IV 

DIEU KHOAN THI HANH 
Di~u 16. Di~u khoan thi hanh , , , 
1. Quy che nay quy dinh vi?c quan ly va SU dvng HQC b~ so doi v6i nha 

, , ? 

truong tren h~ thong tf\lc tuyen, ap dvng ke tu nam hQC 2025-2026. 
, ' ? ? 

2. Quy che dugc dieu chinh, bo sung trong qua trinh trien khai thvc hien , , ' . 
neu nay sinh van de m6i ho~c khong con phu hgp theo tung nam h9c ho~c tung 
giai do~n./. 
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