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Quanysir-dihe Hoc ba s6 clia Trudomg THCS Thanh Son
(Kem theo Quyét dz rs6-29/QP-THCSTS ngay 21 thdng 4 nidm 2026 cia Hiéu trudng
truong THCS Thanh Son )
Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung , ’

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, str dung Hoc ba s trong Hé thong
quén ly nha nudc doi véi Truong THCS Thanh Son.

Ddi tuong ap dung bao gom: Cén bd quan ly, t6 chuyén mén, giao vién,
nhén vién va hoc sinh nha trudng; cac don vi cung cap dich vu Hoc ba s6 ¢6 du
nang luc, kinh nghiém, dugc nha trudng lua chon trién khai Hoc ba sb.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy che nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hoc ba sb 1a hoc ba cuia ngudi hoc dugc tao 1dp, luu tri, quan ly va sur
dung trén mdi truong s0; c6 gié tri phap 1y twong duong hoc ba gidy khi duogc
ky so hop I€.

2. He thong Hoc ba s6 14 phin mém CSDL nganh GD&DT tinh Ninh

Binh duoc két noi, dong b6 v61 CSDL Hoc ba s6 cia B6 GD&DT.

3. Ky sb 1a viéc st dung chit ky s6 VNPT SmartCA dé xé4c nhén tinh
phép ly, tinh toan ven va trach nhiém cua ngudi c6 thdm quyén ddi véi dir lieu
Hoc ba sd.

Diéu 3. Nguyen tic cung cap, quan ly va sir dung Hoc ba s0

1. Mbi hoc sinh ¢6 mét Hoc ba so duy nhét trong sudt thoi gian hoc tép tai truong.

2. Dit liéu Hoc ba sé phai duoc cip nhat day dd, chinh xac, kip thoi,
phan anh trung thye két qua hoc tip va rén luyén ctia hoc sinh.

3. Hoc ba sé dugc quan ly tép trung, bdo dam an toan thong tin, bio mat
dir li€u ca nhan theo quy dinh clia phap luét.

4. Viéc trién khai Hoc ba s6 khong 1am phaét sinh chi phi d6i véi hoc sinh
va gia dinh hoc sinh

Chuong II
TRACH NHIEM QUAN Li VA SUDUNG HQC BA SO
Piéu 4. P6i véi nha tru'O'ng
1. Thanh 18p Ban quan tri Hoc ba s9, xdy dyng quy ché quan ly Hoc ba
sd clia nha truong, phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién; cap nhat day
du thong tin can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va xép loai hoc tap, rén

luyen cua hoc sinh trén Hé théng quan ly thong tin nha trudng va thuc hién ky
s0 dung quy dinh.

2. Quén ly tit ca céc tai khoan sir dung Hé thdng quan 1y thong tin nha




trudng tai khoan chir ky s tai nha trudng, kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh l
" bao3r.ngli;l lc;?ncl)laril:hdi didm khéa, md, bao cdo Hoc ba so cua don vi lén
CSDL Hoc ba s8. ‘ PV NP

4. Kidm tra viéc thuc hién quy dinh vé cdp r{hatx KEL g gzt d aII}rl
gia, diém sb, cac théng tin khac ctia hoc sinh va ky so vao Hé thong quan ly
théng tin nha trudng. , & g

y 5. Chiu tréc% nhiém tao 14p, ky sd, phat hanh va qufln ly H()C ba s0 df) .
VGi timg hoc sinh hoc tap tai nha truomg. Khi hoc sinh chuyén truong, thuc hién
chuyén giao quyén quéan ly Hoc ba sé dam bao thu tyc theo dung quyAC'hnh'-;

6. Lap danh sach Hoc ba s can thu hoi; giri yéu cau thu ho,1, kiém tra
trang thai phé duyét thu hdi Hoc ba s va khéi tao Hoc ba méi thay thé.

Piéu 5. Déi véi gido vién chii nhiém ‘

1. Cap nhét danh sich va so yéu 1y lich hoc sinh dau ndm hoc. ,

2. Cép nhét théng tin hoc sinh véng, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén
truong theo dinh ki hang thang; hoan thanh céc noi dung trong hoc ba vao cudi
mdi nim hoc.

3. Ky sb xac nhan két qua déanh gia, xép loai hoc sinh ch1,’1 nhiém trét} h§
thong quan ly thong tin nha trudong vao cudi nim hoc hoac xuat Hoc ba s6 dé
tra cho hoc sinh khi chuyén trudng (néu can).

4. Kiém tra Hoc ba s6 ciia 16p; giip Hiéu trudng theo dbi, ra soat thong
tin trong Hoc ba sb ctia hoc sinh 16p cht nhiém.

5. Chiu trach nhiém quéan ly tai khoan c4 nhan trén Hé théng quén ly
thong tin nha truong va chimg thu s cic c4 nhan dugc cip; bio cio kip thoi
v6i ngudi quan trj vé van dé sy cé, 15 cap nhét hé théng hoic cic van d2 kho
khén khéc lién quan dén viéc truy cap hé théng dit liéu.

Piéu 6. Péi voi giao vién khong 1a gido vién chi nhiém.

1. Cung cép két qua danh gia, diém s, nhén xét mén hoc, hoat dong
gido duc minh giang day trén Hé thong quén ly thong tin nha trudng vao cubi
nam hoc hodc ban in Hoc ba sb ciia hoc sinh khi hoc sinh chuyén truong.

2. Bdo mat thong tin tai khoan trén CSDL Hoc ba sd; bo céo kip thoi
v6i Ban quan tri vé& van dé su cb, 15i cap nhit hé théng hodc cac van d& khé
khan khéc lién quan dén viéc truy cip hé théng dit liéu; kiém tra két qua danh
gia, diém s, nhén xét mon hoc, hoat dong gido duc minh phuy trich giang day.

Diéu 7. Péi v6i Higu truéng

L. Ky s6 (hoic uy quyén cho Phé Hiéu truéng ky s0) xéc nhan két qua
danh gid cla gido vién trén Hé thong quan ly thong tin nha trudng vao cuéi
nam hoc hodc ban in Hoc ba s ciia hoc sinh khi chuyén truong.

2. Chiu trach nhi¢ém quan ly tai khoan c4 nhén trén Hé théng quan Iy
thong tin nha truong va chimg thu s c4 nhan duogc cap.

Piéu 8. Péi véi ngwoi quan tri

1. Tiép nhén, luu trit Hoc ba sé tir cac co s& gido duc khac chuyén dén;
Hoc ba s6 chuyén di theo chi dao va phé duyét ctia Hiéu trudng.

2. Cap nhét danh sach hoc sinh chuyén 16p, chuyén truong.
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thétg f’i-n 5’1:1}1121111 tréch nhi¢m quan Iy tai khoan c4 nhan trén Hg théng quén 1y
lruong va chimg thu s ctia nha trudong duge cép.
4. I‘(hal bao chung thu sd ciia co s& gido duc tiéu hoc; ding ky chimg thu
nha tru-img; ki€m tra trang thai chimg thu sb duoc phé duyét.
- 5 I?h(i)(l t@q Hoc ba sé; kiérr} tra trang thai phé duyét chit ky sb ctia nha
ruong; ky so phéat hanh Hoc ba sé ciia nha trudng; x4c nhén hoan thanh; gii
di liéu lé;n CSDL Hoc ba s6; kiém tra lai Hoc ba sb da phat hanh (néu cén).
Dieu 9. P6i véi nguoi tham gia quan tri, sit dung CSDL Hoc ba s0
, Tat ca céac thanh vién tham gia st dung CSDL Hoc ba s ¢6 trach nhiém
bdo mét tai khoan sir dung, khong nhd ngudi khac lam thay cong viéc cua
minh; bao cao kip thoi véi Ban quan tri vé vén dé su cd, 161 cap nhat hé théng
hodc cac van dé khé khin khéac lién quan dén viéc truy cap hé théng dir liéu.
Ngoai ra, tity theo vai trd va trach nhiém duogc phan céng, mdi c4 nhan phai
thuce hién cic nhiém vu khac theo yéu cAu cta lanh dao nha trudng.

Diéu 10. D6i véi don vi cung cp dich vu Hoc ba s0

Cung cép Hé thdng théng tin quan ly nha trudng cé chirc ning quén 1y,
st dung Hoc ba sb cho nha truong dam bao tao 14p Hoc ba s6 dung dinh dang
theo yéu cau k§y thuat cia B6 GDDT, dam bao két néi dit liu Hoc ba sb cla.
nha truong voi CSDL Hoc ba sé theo ding chuin két ndi do S& GDPT quy Ve AN
dinh; cép nhét, bd sung kip thoi phin mém va céc dic tinh k¥ thuat theo yéung N
cau cua nha truong khi ¢ chi dao cua co quan quan ly gi4do duc cac cép. ;?;QC

Chwong I1I :
QUY PINH VE QUAN Li VA SUDUNG HQC BA SO
Piéu 11. Quy dinh phin cong quan ly Hoc ba s0
1. Hiéu trudng chiu trach nhiém quan ly Hoc ba s0.
2. Hiéu truéng quyét dinh thanh lap va phan céng nhiém vu Ban quan
tri Hoc ba sb, phén cdng ngudi quan tri hé théng Hoc ba s6 caa don vi.
3. Viéc in 4n, luu trit Hoc ba sd (néu c0) chi thyc hién & nha trudong va
do Hiéu truéng quyét dinh.

Pidu 12. Nhiém vu ciia ngwdi quan tri hé thong

- Phan quyén cho cac c4 nhan, nhom, t5, bd phéan sir dung Hoc ba sd;
tham muu cho Hiéu trudng dam bao cac diéu kién phuc vu hoat dong cla hé
théng Hoc ba sb.

- Quan ly va bao mat dit liu; thuc hién khoa, mé hé théng theo yéu cau
ctia Hidu trudng va theo quy ché quan 1y, sir dung Hoc ba s6 cua So GDDT.

- bé nghi don vi cung cép dich vu cép nhat kip thoi cac biéu mau in 4n
theo quy ché danh gi4, xép loai két qua hoc tap cia hoc sinh khi c6 quyét dinh
thay dbi, diéu chinh cta cép trén (néu cd).

- Cép nhét dir liéu (gido vién, hoc sinh céc 16p) vao d3u mdi nam hoc
hodc khi c6 sy thay ddi theo phéan cong ctia Hiéu trudng.

- Phéi hop don vi cung cép huong dan, hd trg gido vién, nhan vién cta
nha truong trong viéc str dung phan mém Hoc ba sd.

Pidu 13. Tao 1ap va phat hanh Hoc ba s6

1. Tao 1ap Hoc ba sd

sO clia
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- Nguoi quén tri khéi tao Hoc ba s sau khi x4c nhén hoan thanh tong
két nam hoc déi voi hoc sinh.

- Gido vién chu nhiém kiém tra thong tin Hoc ba s6 duoc khdi tao. Khi
cac théng tin ctia Hoc ba s6 dam bao chinh xéc thi tién hanh ky s6 bang chit ky
s6 clia c4 nhan.

- Can bd quan ly cia nha trudng thye hién ky s& Hoc ba sb ctia hoc sinh.

2. Ky s6 va phat hanh Hoc ba 0

Nguorl quan tr tién hanh ky so phat hanh hoc ba bang chix ky s cua to
chire, xac nhén hoan thanh Hoc ba s6 va giri dir liéu Hoc ba s6 1én CSDL Hoc
ba s6 d& Phong VHXH phuong tiép nhan, duyét Hoc ba sb ciia nha truong trén
hé théng theo phén cap

Picu 14. Thu hdi Hoc ba s6

Sau khi guri dir liéu Hoc ba sd, néu phat hién cd sai s6t, nha trudng 14p
danh sach Hoc ba s can thu hdi va giri yéu ciu thu hdi Hoc ba sb trén CSDL
Hoc ba so Lién h¢ véi Phong VHXH phuong kiém tra, x4c nhan danh sach
Hoc ba sb cén thu h01 cua nha trudng, dé nghi hogc phé duyét yéu cau thu hdi
trén CSDL Hoc ba sb theo tham quyen phéan cap.

})leu 15. Quy dinh vé in 4n va lwu triv

Két thuc nam hoc Hiéu truéng co s GDTH quyét dinh viéc in va luu
trir ban in Hoc ba s6 (néu can).

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va str dung Hoc ba s6 dbi voi nha
treong trén hé thong truc tuyen ap dung ké tir ndm hoc 2025 -2026.

2. Quy che duoc didu chinh, bd sung trong qué trinh trién khai thyc hién
néu nay sinh van d& méi hodc khong con phi hop theo timg ndm hoc hoic ting
giai doan./.
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