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1. Cong tac bdi dudng trr twéng, nén nép ky cwong

- Todn thé cén b, gido vién, nhan vién nha trudng nghiém chinh chip hanh chi thi, nghi
quyét, két luan, quy dinh cia Dang cép trén va phép ludt Nha nuéc. Cing vdi ba con dia phuong
noi cu tri xay dung nép sdng van minh, gia dinh van héa. Sir dung mang xa hdi an toan.

- Cén b, gido vién, nhan vién thyc hién ding chi thi, quy dinh ctia nganh; quy ché

hoat dong, ni quy nha truong.

2. Cong tac chuyén moén

- Thuc hién chi dao ciia Phong chuyén mén (SGD) dé tb chirc thyc hién chuong
trinh HKII bao dam tién do va cac nhiém vu chuyén mén. (Thi tuyén sinh vao 16p 10
THPT: tir 23/5/2026). GVBM thuc hién chuong trinh mon hoc theo TKB.

- Tang cudmg cong tic bdi dudng chuyén mon cho gido vién.

- T4 chirc day 6n thi vao 10 cho hoc sinh 16p 9 ¢o nguyén vong hoc 6n tai truong;
huéng din hoc sinh cac mén/khéi lam dé cuong ty on tép.

3. Cong téc gido duc hoc sinh, ky luat hoc dwong

- Duy tri tot n€ nép, ky cuong day vahoc.

- Lién doi hoat dong theo ké hoach thang 03. Téng cudng hoat dong cua tb tw quan,
d6i Sao 4, mo hinh céng truong an toan.

- Thuong xuyén tuyén truyén gido duc ATGT; Phong chéng chay nd; tac hai cua
thudc 14, phong chéng thubc 14; gido duc dao dirc; gido duc “N6i khong vaGi bao luc hoc
dudng” trong hoc sinh; ... 16ng ghép ndi dung bubi chao c& diu tudn, qua phat thanh méng
non, Sinh hoat Do, Sinh hoat 16p, ... (CBQL, TPT, GVCN, GV, NV phdi hop thyc hién).

- Thuong xuyén quan triét y thirc chuyén can trong hoc tap cho hoc sinh (khong di
tré, chu y nghe giang hoc bai lam bai tap day dd...). Chu trong cong tac quéan ly con ngudi,
kién quyét khong d€ hoc sinh tron ra ngoai di choi hodc dé xay ra nhimg hé qua dang ticc.
(CBQL, TPT, GVCN, GV, NV phéi hop thyc hién).

- Tang cudng kiém tra kiém so4t viéc chap hanh ndi quy cta hoc sinh, kip thoi phat
hién va thu gift nhimg truong hop tang trit va st dung thudc 14, rugu bia, cét giau dao kéo
vat nhon ... hodc xich mich, gay g6 din téi danh nhau trong va ngoai nha truong. (CBQL,
GVCN, GV, NV phéi hop thyc hién).

- Phéi hop chit ché vdi Cong an phudng dé xir Iy nhanh chong céc vu vigc hoc sinh
vi pham nhu danh nhau, manh nha mau thuin 16i kéo hoc sinh trudng khac c6 tb chuc....
dé 6 téc dung rin de, kip thoi ngan ngira va khong lam anh huéng dén tu tuéng cling nhu
viéc hoc ctia hoe sinh. (CBQL, GVCN, GV, NV phéi hop thyc hién). ’

- X1t Iy nghiém khac HS vi pham ludt giao thong dudng bd bi Cong an bat giri danh
sach vé truong.

- V& st dung co s& vat chit: Gido duc cho hoc sinh vé ¥ thire st dung va bdo quan
CSVC 16p hoc, phong chirc néng; giam sat va nhic nhé viée: ra dong khéa, vao md; ngét
h¢ thong béng dién thdp sang, quat khi khdng c¢é nhu cdu sir dung va trude khi ra vé
(GVCN, GVBM, HS). Thudng xuyén kiém tra, danh gia hién trang CSVC, kip thoi phat
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hién va d& xuét Nha truong thuc hién sita chira cac TB bj hong, khong bao dam an toan.
(Ban co s¢ vat chét thyc hién).

- V& lao dong v¢€ sinh, chdm soc vudn trudng:

+ Ban lao dong thudng xuyén kiém tra, gido duc y thirc gift gin ve sinh cong cong.

+ Chi dao Lién d6i thyuc hién lgé hoach lao ddng, chdm soc vuon truong. .

+ Ban lao dong chi dao va di€u hanh: Téng vé sinh toan truong sau tiét cuoi cua
ngay thir Sau hang tuan.

- GVCN thyc hién tryc 15 phit dAu gio m&i budi hoc vi 16p duge giao chii nhiém.

4. Cong tac an ninh, an toan, y té hoc dwong

- Nha trudmg duy tri tt cong téc bao dam an toan PCCC, vé sinh trudng 16p, an toan
hoc sinh khu vuc céng truong.

- Tuyén truyén phong chdng dich bénh theo muia va vé sinh ¢4 nhan dugc trién khai
thuong xuyén. Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat, c6 phuwong 4n phong chéng dich
bénh chu dao.

- Tang cudng khau gidm sat bao v¢, kién quyét khong dé nhimg truomg hop mét mat
tai san cua trudng, 16p cling nhu cuia hoc sinh. Ngan ngira moi hdu qua co thé xay ra do
khau bao vé l(’)ng 1éo.

- Khéch dén trudng lién hé cong viée cin thc hién ding ndi quy tiép cong dén clianha trudng.

5. Cong tac xay dung tredng chuin, CSVC

- Pén Doan danh gié ngoai (theo KH ctia S¢ GD&DT): Chinh thirc tai nha truong
ngay 14/4/2026.

- Thuec hién ra soat, danh gia hién trang CSVC dé sira chira, mua sém bd sung CSVC
dinh ky.

- Tiép tuc d& xuét v6i UBND phuong, Phong VH-XH va Phong KT-HT cling ch
CSVC, TBDH bao dam mdi truong hoc tép an toan, than thién va dép img céc diéu kién
t& chirc thye hién chuong trinh GDPT 2018 higu qua.

6. Cong tac tai chinh

- Nhén vién phy tréch ké toan hoan thanh céc biéu mau, ho so tai chinh theo huéng
din bao dam sb liéu chinh x4c, kip tién d6 theo yéu cau.

- Nhan vién phy trach ké toén thyc hién chi tra ding, du vé ché do lrong, céc loai
phu cip cho CBGVNV; thyc hién trich ndp céc loai phi, thué theo quy dinh.

7. Cong tac phbi hop - truyén thong ‘

- Trang thong tin cia nha trudng déng tai day du, kip thdi cac hoat dong chuyén
mdn va phong trao hoat dong Poan-Ddi, cac ban tin diém bao (lién thong ciia SGD); nhiém
vu chinh trj dugc dia phuong giao. .

- Huong (mg, trién khai kip thoi cac ndi dung tuyén truyén, hoat dong phong trao,
cac cudc thi do nganh va dia phuong chi dao.

8. Cong tac quan 1y, bao v¢ chinh tri ndi b

* V& cong tac quan ly: ,

- C4c td chuyén mon, td Van phong, cac bd phan xdy dyng va trién khai thyc hién
tét k& hoach cong tac thang 04/2026. (CBQL phu trach phé duyét, kiém tra - gidm sat).

- Ki,ém tra noi bd theo ké hoach.

- T4 churc thyc cac nhiém vy phat sinh khéc do cép trén chi dao, phan cong.
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- Can b quén ly, nhan vién thyc hién nhiém vu tryc ban, tryc vu viée theo lich pha

b x. o T i . ; ) ; ich phan
tg;ghfg)i&%pk)éuhg; g}éllc vén de phat sinh Kip thoi, bao dam cac hoat dong gido duc duge
- Chuén bj tét diéu kién dén doan dénh gié ngoai: ngdy 14/4. Xay dung KH tyr d4nh
gi4 ndm hoc 2025-2026 va hoan thanh bao céo ty danh gia (dw kién hoarz than}% 3 1/5%026).

- Thanh 1ap Poan VDV dy Dai hoi TDTT cép tinh (c6 QD, KH riéng).

- Chi dao, gidm sét bd phan chuyén mén ra soat, diéu chinh KHMH/KHGDNT n3m
hoc 2025-2026 theo huong dén ciia SGD.

.- Ché dd bao céo: Ti€p nhan va xir ly vén ban dén (VT, CBQL) kip thoi. Thyc hién
ché @0 bao céo dinh ky, bdo cdo vu viéc: bd phéan, c4 nhén dugc giao phu trach da bao dam
théng tin chinh x4c va thoi gian quy dinh.

* Vé bao v¢ chinh tri ndi bd:

- Quan tri€t, yéu cau toan thé vién chuc, ngudi lao dong thyc hién nghiém tic ky
luét phét ng6n, cg') y thitc st dung mang x4 hdi an toan; khong binh luén, chia sé cac thong
tin chua dugc kiém ching; khong phat tan cac thong tin x4u doc; khong dugc tiy tién phét
ngdn, dua cic thong tin ndi bd ciia nha trudng ra bén ngoai khi chua dugc sy dbng y cta
Hiéu trudng nha trudng.

- Pai dién phét ngdn cia nha trudong: Higu trudng.

- Lanh dao nha trudng va lanh dao cac t4 chuyén mon, td vin phong phdi hop thudong
xuyén tuyén truyén gido duc y thirc doan két xdy dung ndi bo, tham gia gop y xay dung
v6i Lanh dao nha trudng cling nhu gép y cho dong nghi¢p ding noi, ding chd khong dé
xay ra viéc mét doan két ni bo.

- Chi by/Nha truong t4 chirc thue hién ké hoach quy hoach cén bg lanh dao quén ly
nhiém ky 2025-2030, 2026-2031 (ndm 2026) va hoan thién hd so quy hoach can by dién
Ban thudng vu Dang uy quan ly va gui vé Ban Xay dung Dang Dang Uy trudc ngay
12/4/2026.

9. C4c viin ban chi dao, hwéng dén: ding taiva phé bién, quén triét, trién khai kip
thoi téi CBGVNV qua trang Web, Zalo cong viéc cia nha truong va trong cac cudc hop.

- Vin ban cia B GDDT

- Vin ban cia UBND tinh, S6 GDDT
- Vin ban cia UBND phuong
- Vin ban cia truong

'llti'én day 1a Ké hoach cong tac thang 04 nim hoc 2025-2026, Nha truong yéu cdu
tﬁt,cé CB, GV, NV xdy dyng ké hoach véi nhiém vy, cong vigc dugc giao phy trach va
trién khai c6 hiéu qué cong tac thang 04/2026.

Noi nhdn:

-CBQL;

- T4 chuyén mén, t& Vin phong;
- Luu: HT.
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